Faze projektového cyklu

Zakladni (bez
av./odmény pro
PM)

Druhy stupefi -
zanofeni 0,1-0,2
Gv. PM (FRRMS
jako jediny resitel
nebo na pozici
spoluresitel) —
ukony navic
oproti zakladni
spolupréci

Tieti stupen -
zanoreni 0,3 a
vice Gv. PM
FRRMS na pozici
hlavniho fesitele /
koordinatora
konsorcia® -
ukony navic
oproti druhému
stupni spoluprace

Ptiprava projektovych zamért a projektovych zadosti (PRO VSECHNY STEJNY -

BEZ DODATECNEHO ODMENOVANI PM)

Podpora s vyhledavanim vyzvy X
Podpora ve zpracovani podminek zpUsobilosti vyzvy (zplsobilost Zadatele, naklad(, typy aktivit, X
atd.)

Konzultaéni servis individualnich zamér( (otazky prosime zaslat predem, pfipadné upresnime X
béhem osobnich konzultaci).

Kontrola formalnich nalezitosti Zadosti pfipravené resitelem — zaruc¢eno pouze pro pfipad zaslani 3 X
pracovnich dni pred deadlinem (k internimu deadlinu, nikoli tomu ve vyzvé — ¢asto je nezbytné

centralni odeslani napf. datovou schrankou).

Podpora pfi sestaveni rozpoctu projektu — zaruceno pouze pro pfipad zaslani 5 pracovnich dni X
pred deadlinem (tyka se interniho deadlinu, nikoli vyzvy).

Zajisténi podani zZadosti pres PO REK v deadlinu stanovenym pro univerzitu, pokud je vyzadovano X
a soucinnost s kanceldfi rektora (podpis, prlvodni dopis, ESS, atd.)

Ptiprava privodniho dopisu (zaslani 3 pracovnich dnti pred deadlinem v Gzké spolupraci X
s feSitelem — nezbytné je doloZeni finalni verze Zadosti v¢. rozpoctu)

Zapsani projektli do evidence podanych projektt X

Po schvaleni projektu

1 Dle naroénosti projektl a poétu partner( (dle individudini dohody)




ZaloZeni SPP prvki X X X
ZaloZeni podpisovych vzord X X X
ZalozZeni slozky projektu na spole¢ném disku X X X
ZaloZeni tabulky s prehledem priibézného ¢erpani X X X
ZaloZeni finan¢niho planu projektu v SAP X X X
Podpora pfi ptipravé Spoluresitelské smlouvy véetné koordinace Pravniho oddéleni a - X X
poskytovatele dotace
Koordinace pfipravy podkladd pro vydani Pravniho aktu a komunikace s partnery a poskytovateli - X X
dotace

Implementace a finan¢ni managment
Priprava objednavek, vyporadani plateb faktur a poplatk( atd. X X X
Vypliiovani tabulky s pfehledem priibézného ¢erpani (mésicni interval doplfiovani na zakladé X X X
vypisu ze SAP a PaM)
Upozornéni na nedoderpani/precerpani finan¢niho planu (zejména ke konci roku) a pfiprava - X X
Zadosti o preuctovani mezi zdroji/SPP prvky
Informace o precerpani/vraceni prostfedkl partnery (tam kde jsme hlavni resitel) - X X
Komunikace s projektovymi manazery spoluresitel(l v tuzemsku a zahranici (projektova koordinace, - - X
nikoli vécnad)
Konzultace Zadosti o zmény ve vztahu k fesitelidm a poskytovatellim dotace - X X
Vytizovani pfipravy internich podklad{i Mendelu pro proplaceni stipendii a uzavirani dohod a smluv - X X
(napf. v TACR licenéni smlouvy se studenty, pfikazni smlouvy, mobilitni stipendia, atd.).
Organizaéni vypomoc pfi poradani projektovych eventd na FRRMS (konference, seminare atd.) - - X
Spoluprdace s fesiteli na zajisténi povinné publicity dle podminek poskytovatele (v tizké koordinaci X X X
PR manazera)
Ptiprava podkladl pro roéni (nebo dle monitorovacich obdobi) zuc¢tovani dotace dle podminek - X X
poskytovatele
Vyplnéni "finanéni ¢asti" rocni zpravy v rdznych systémech (Gris, ISTA, atd.) - X X
Supervize a podpora v prlizkumu trhu dle pozadavk( poskytovatele dotace a internich predpis( - - X

Mendelu/Fakulty — ve spolupriaci s Fesitelem




Konzultace k VZ — pokud jsou v projektu - - X
Komunikace s poskytovatelem o vykladu pravidel projektové vyzvy - X X
Soucinnost pfi pFipravé kontrolnich dnd (napf. poskytovatel, FU, NKU, AO, atd.) - X X
Role a ukoly

Pt¥ikazce Dava pisemny pokyn k pfipravé objednavky (nap¥. mailem), pfipadné informuje PM/FM o Cerpani (vydaje

(nejcastéji také resitel projektu)

hrazené kartou, hotové atd.) a doruci pfislusné financni dokumenty (faktura, zalohova faktura, potvrzeni z banky
o provedené platbé atd.),

uréi rozpocétovou kapitolu / pausal, ze kterého chce ¢erpat dany vydaj

zodpovida za vécny soulad vydaje s projektovou zadosti a financnim planem projektu, dle potieby urci vazbu na
aktivitu /WP,

ve spolupréci s PM konzultuje s projektovymi partnery (leadrem konsorcia) své pochybnosti ohledné ¢erpani
danych polozZek.

Sprdvce rozpoctu projektu

Uzce spolupracuje a konzultuje s prikazcem spravnost vynalozeného vydaje,

potvrzuje spravnost ¢erpani s ohledem na financ¢ni plan, zplsobilost vydaje dle pravidel dotace a projektovou
Zadosti,

potvrzuje disponibilitu prostfedkl v rozpoctu projektu,

nasledné ovéri spravnost zauctovani v SAP.




