Trello —ako nato?
Registracia

1. Otvorte si stranku www.trello.com. Objavi sa Vam nasledujuce prostredie ako
na obrazku, pre uspesné pouzivanie Trello v projektoch je nutna registracia
na dany portal (na zadany mail tak nasledné chodia upozornenia ohfadom
novo pridanych prehladov k projektovym vyzvam). Registraciu zahgjite po
kliknuti na Sign up — it’s free.
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2. Registraciu mozno vykonat pomocou zadani akéhokolvek mailu alebo
vyuzitia uz existujuceho uétu na Google, Microsoft, Apple alebo Slack.
Nasledné uz len treba v par krokoch
dokongit @ Trello registraciu a prihlasit sa
na svoje Trello. V pripade, ze po
prihlaseni Vas Trello bude sprevadzat
vytvorenim vlastného projektu, kde
bude od Vas o skmidon e P g vyzadovat, aby ste
vypisali zadania Vasho nového projektu,
tak tieto kroky ignorujte a preskacte
ich, kedZe Or continue with: projekt vytvarat
nebudete, ale G Google budete sa chciet
pripojit' na existujuci projekt, uz
vytvoreny. Ako nahle budete mat svoje
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konto na Trello, & cople budete pridany do
hlavného projektu, kde mozno
=l .. v
sledovat prehlad 5 Slack vyziev, po tom ¢o
M Mate uz konto Atlassian? Prihlaste sa adminiStrétor OberII

mail, ktorym ste sa do Trello prihlasili. Mail prosim zaslite Ing. David Kampo
na david.kampo@mendelu.cz.
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Orientacia v Trello

1. Po prihlaseni a uspesnom pridani do projektu, sa Vam objavi nasledujuce
pracovné prostredie. Dané prostredie sa méze ¢asom zmenit, v ramci
ulahCenia a zlepSenia prehladnosti, ale principialne zostane obdobné. V Trello
mozete sledovat 4 stipce — Navrhované vyzvy pre pripravu (vyzvy, ktoré
budu spracované), V procese pripravy (vyzvy, ktoré sa spracovavaju a ich
prehlad bude ¢oskoro k dispozicii, v zavislosti od rozsiahlosti témy
a zadavacej dokumentacie), Skompletizované vyzvy (vyzvy, ktoré maju
hotovu a prilozenu dokumentaciu, ktora obsahuje prehfad danej vyzvy
s vSetkymi relevantnymi a zakladnymi podmienkami) a Vyzvy po termine
(vyzvy, ktorych termin pre podanie projektovej ziadosti uplynul. Niektoré
projektoveé vyzvy maju viacero kol podavania ziadosti alebo v ramci programu
su periodické, preto st archivované v tomto stipci). Jednotlivé stipce je
mozné editovat’, a preto ak narazite na nejaku vyzvu, alebo mate skusenost
S nejakou pravidelné vyhlasovanou, mdZzete ju pridat do sekcie Navrhované
vyzvy pre pripravu (V spodnej Gasti stipca sa nachadza symbol plus (+)
s textom pridat’ kartu, kliknutim nan pridate Vas navrh -> viac na konci
dokumentu). V stipcoch Navrhované vyzvy pre pripravu a V procese
pripravy vacsinou po kliknuti na prie€inky vyziev nebude k danym vyzvam
prilozenych mnoho informacii (zakladné informacie, pripadné odkazy na
otvorené vyzvy) a tieto poli¢ka su tak viac menej indikativne a jednotlivé
vyzvy je mozné bliz8ie preskumat po tom ¢o budu v sekcii Skompletizované
vyzvy.
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Presun jednotlivych zloZiek/kariet medzi stipcami je jednoduchy, staéi
mySkou prejst na dané policku, kliknut nan a trvalym drzanim tlacidla mysi
toto policko presunut do zodpovedajlceho stipcu, kde povolenim kliknutia toto
poli¢ko zostane. Tuto funkciu, ale v projektovych vyzvach nebudete
pouzivat’, kedze tie pripravuje hlavny administrator. V pripade ale, Ze sa
rozhodneme Trello pouzivat pri realizacii projektu, ako odpoved na niektoru

z vyziev, sa mbze tato funkcia hodit pri realizacii Ciastkovych zadani pri
vypracovani ziadosti na projekt alebo jeho realizacii.




3. Po kliknuti na poli¢ko/kartiCku vyzvy v sekcii Skompletizované vyzvy sa Vam
otvori cela polozka danej vyzvy, kde su blizSie informacie. Kazda vyzva ma
svoje Labels (Stitky), ktoré vystihuju jej Specifika (otvorena/uzavreta vyzva,—
typ financovania, spolupraca s MSP, popripade iné), prave tieto stitky mozno
pouzit vo filtri pri vyhlfadavani Specifickej vyzvy priamo na zaklade VasSich
poziadaviek a potrieb, vratane vyhladavania vyziev na zaklade ich nazvu.

V skratke, v uvode Vam dané stitky struc¢ne popisuju dany typ vyzvy (na
obrazku ide o vyzvu so systémom financovania v podobe refundacii, ide
0 uzavretu vyzvu a je nutna spolupraca s MSP).
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V popise (Description) najdete stru¢né informacie, najCastejSie ide o
oznacenie vyzvy/typ programu, konkrétny cely prehfad danej vyzvy najdete
v prilohach (Attachements), ktoru si viete stiahnut' po kliknuti narn. Ak Vam

nejaka informacia chyba, mbzete pridat’ komentar tykajuci sa chybajucej
informacie alebo ¢ohokolvek iného, ¢o Vas k danej vyzve napadne, Vas
komentar uvidia vSetci, a ti ktori budu sledovat’ dany projekt/vyzvu, dostanu
notifikaciu o komentari a budi moct nan hned reagovat. Pre zaistenie istoty,
aby Vam neunikli ziadne zmeny, pridané komentare alebo Cokolvek iné

v danej vyzve, moOzete si aj Vy aktivovat dané sledovanie kliknutim na Watch,
Cim si zaistite sledovanie danej vyzvy a budete dostavat notifikacie o vSetkych
zmenach v nej.



4. V pripade, ze projektovych vyziev bude viac, sa zide pouzivanie filtru.
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Skorn

Keyword

— hladat podla ich nazvu, v pripade, Ze vyzva ma nastavené Casové terminy, tak je
mozno selektovat vyzvy aj na zaklade zadania datumov, po prejdeni nizSie, je mozné
zvolit (uz vyssie) spomenuté stitky (labels) alebo aj iné parametre.
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Pridavanie navrhov pre projektové vyzvy

Ako uz bolo spomenuté v uvode tohto dokumentu, je mozné jednotlivé projektovée
vyzvy a ich spracovanie navrhovat a zapisovat do sekcie Navrhované vyzvy pre
pripravu. Ak v ramci danej sekcie, ale ani v ziadnej inej, nevidite nazov vyzvy, ktora
by bola predmetom Vasho zaujmu, nenechajte si ju ujst' a zapiste ju do zoznamu

Navrhovanych vyziev pre pripravu.

Postup:
1. Kliknite na tla¢idlo + Pridat’ kartu. ——

2. Zadajte nazov danej vyzvy/programu a kliknite na New Projec]

tlacidlo Pridat’ kartu.
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3. V pripade, ak mézete poskytnut' par dalSich informacii, dohladate Vami
pridanu kartu v sekcii Navrhované vyzvy pre pripravu a kliknete nan, otvori
sa Vam okno, ktoré mozete vidiet na obrazku (dole). Urcite budete chciet byt
informovany o procese, ktorym vyzva prechadza, az kym ju nebudete mat
pripravenu v sekcii Skompletizované vyzvy, to si zaistite kliknutim na tlacidlo
Watch, ako uz bolo popisané vyssie. Dalej viete pridat kratky popis vyzvy
(alebo napriklad nejaké Vase Specifické pripomienky/poziadavky k danej
vyzve) a v pripade ak viete pridat odkaz na danu vyzvy, viete ho vilozit do
popisu vyzvy alebo v ramci priloh.
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